                                                                    编号：
河北科技师范学院请假审批单

	姓  名
	
	所在单位
	

	请假类型
	□事假；□病假；□婚假；□探亲假；□丧假；□其它；

	请假期限
	年   月   日至    年   月  日
	申请日期
	

	事  由
	              本人签字：

                                     年    月    日

	单位领导意    见
	行政负责人签字：                        （盖章）

                                     年    月    日

	单位分管
校 领 导

意    见
	签字：

                                     年    月    日

	人事处

意  见
	负责人签字：                           （盖章）

                                         年    月    日

	销假时间
	     年    月    日
	本人销假签字
	

	备  注
	


注：1、请病假需提供秦皇岛市医保定点医院诊断证明（原件）、挂号单、病历本和交费收据复印件；
2、此表一式两份，人事处备案一份，请假人所在单位留存一份。
编号：

河北科技师范学院产假审批单

	姓  名
	
	所在单位
	

	请假类型
	□产假；□其它；

	请假期限
	年   月   日至    年   月  日
	申请日期
	

	情况说明
	              本人签字：

                                     年    月    日

	单位领导意    见
	行政负责人签字：                        （盖章）

                                     年    月    日

	计划生育管理单位
意    见
	同意该同志享受产假98天，晚育奖励假期      天，产假期间报名夫妇终身只生一个孩子并领取《独生子女父母光荣证》的，奖励产假      天，有医院证明剖腹产或难产的另外增加产假       天，多胞胎生育的每多生一个婴儿增加产假       天，其他假期需要休息
             天，合计产假           天。

经办人签字：                             （盖章）

                                     年    月    日

	人事处

意  见
	负责人签字：                            （盖章）

                                         年    月    日

	销假时间
	     年    月    日
	本人销假签字
	

	备  注
	


注：1、请产假，需提供医院相关证明，并在计划生育单位盖章；

2、产假奖励部分不符合享受条件填“0天”；

3、此表一式两份，人事处备案一份，请假人所在单位留存一份。

