
附件1：

岗位说明书
	单位
	财务处
	岗位名称
	会计结算

	岗位类别
	管理岗位
	设岗数
	 1

	任职资格
	1．思想政治素质较高，热爱财务工作；

2．年龄40周岁以下；

3．会计、财务管理、计算机专业等专业优先；
4. 中共党员优先；

5. 具有一定的管理水平和组织协调能力；
6. 有较强的责任心、敬业精神和奉献精神。

	岗位职责
	1．认真学习、贯彻国家的方针、政策和有关经济、金融法规，遵纪守法，坚持原则，耐心做好有关政策性的解释工作；

2．做好公务卡管理系统的使用与管理；

3．做好财政额度支付、网银支付工作；

4．完成领导交办的其它工作。

	工作标准
	热爱财务管理工作，具有良好的职业道德；在工作上，认真履行岗位职责，遵纪守法。


单位负责人：                     分管校领导：

